
Облікова картка ДіР

I. Загальні відомості
Державний обліковий номер: 0214U005101

Державний реєстраційний номер: 0113U001876

Особливі позначки: відкрита

Дата реєстрації: 03-02-2014

II. Етап виконання ДіР
Номер етапу: 1
Назва етапу: Дослідження стану нормативно-правової бази України з метою удосконалення ДСТУ 4163-
2003 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів».
Зміни до стандарту.

Початок етапу: 01.2013

Закінчення етапу: 12.2013

Вид звітного документа: Остаточний звіт

III. Відомості про виконавця ДіР
Повне найменування юридичної особи (або ПІБ фізичної особи): Український науково-
дослідний інститут архівної справи та документознавства

Код за ЄДРПОУ: 22892594

Місцезнаходження:
Форма власності:
Сфера управління: Державна архівна служба України

Ідентифікатор ROR: Не застосовується

Розмір організації:
Телефон: 275-13-74

IV. Відомості про співвиконавців ДіР



V. Відомості про замовника ДіР
Повне найменування юридичної особи (або ПІБ фізичної особи): Державна архівна служба
України

Код за ЄДРПОУ: 37552598

Місцезнаходження:
Форма власності:
Сфера управління: Міністерство юстиції України

Ідентифікатор ROR: Не застосовується

Розмір організації:
Телефон: 275-27-77

VI. Джерела, напрями та обсяги фінансування ДіР
Підстава для проведення ДіР: 34 - договір (замовлення) з центральним органом виконавчої влади,
академією наук (головними розпорядниками бюджетних коштів на проведення НДДКР)

Напрям фінансування:  2.2 - прикладні дослідження і розробки

Джерела фінансування

7713 - кошти держбюджету

Код програмної класифікації видатків і кредитування (КПКВК): 6111020

Фактичний обсяг фінансування (тис. грн.): 136.5



VII. Відомості про ДіР
Назва роботи українською:
Дослідження стану нормативно-правової бази України з метою удосконалення ДСТУ 4163-2003 «Уніфікована
система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів». Зміни до стандарту.

Назва роботи англійською:
Study of the condition of normative-legal bases of Ukraine to improve the State Standard of Ukraine 4163-2003
«Unified System of Organizational and Administrative Documentation. Requirements for Document Processing».
Amendments to the Standard.

Реферат українською:
Об’єкт: вимоги чинних нормативно-правових актів до створення організаційно-розпорядчих документів.
Мета: визначення науково обгрунтуваних вимог до створення організаційно-розпорядчих документів і
підготовка тексту нової редакції ДСТУ 4163 «Державна уніфікована система документації. Уніфікована
система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів». Основні завдання
дослідження: а) визначити склад нормативно-правових актів, в яких сформульовано вимоги до
організаційно-розпорядчих документів; б) визначити характер змін тексту ДСТУ 4163; в) підготувати нову
редакцію ДСТУ 4163. Методи дослідження: моделювання, метод системного аналізу та синтезу,
порівняльний, метод документознавчої систематики. Теоретичні та практичні результати: підготовлено нову
редакцію ДСТУ 4163. Новизна: масштабний перегляд ДСТУ 4163 ще не здійснювався. Сфера застосування:
діловодна система державних установ України. Ефективність впровадження: уніфікація процесів створення
організаційно-розпорядчих документів, підвищення рівня їх оформлення.

Реферат англійською:
Object: requirements of efficient regulatory legal acts to create organizational-administrative documents. Purpose:
determination of scientifically based requirements for creating organizational-administrative documents and
preparation of the new edition of the State Standard of Ukraine 4163 «State unified documentation system. Unified
system for organizational-administrative documentation. Requirements for documents» (hereinafter – the SSU
4163). The main research objectives: a) to determine the composition of regulatory legal acts, which define the
requirements for organizational-administrative documents; b) to determine the nature of changes in the text of
the SSU 4163; c) to prepare a new edition of the SSU 4163. Methods of the research: simulation, method of system
analysis and synthesis, comparative method, method of document study systematization. Theoretical and practical
results: was prepared the new edition of the State Standard of Ukraine 4163. Novelty of the research: extensive
review of the State Standard of Ukraine 4163 is not yet implemented. Scope of implementation: development of the
new edition of the State Standard of Ukraine 4163, approved by regulatory-methodological commission of the
State Archival Service of Ukraine, will allow to introduce the draft of the Standard to the Standardization Plan for
2014 and its implementation. Efficiency of implementation: the implementation of the State Standard of Ukraine
4163 will allow to unify the processes of creation of organizational-administrative documents, improve their
arrangement.

Індекс УДК: 005; 007; 35.01; 658.01, 35.077.1:340

Коди тематичних рубрик: 82.05.09

Керівники роботи
Власне Прізвище Ім'я По-батькові: Кулешов Сергій Георгійович

Науковий ступінь:
Вчене звання:



Ідентифікатор ORCID ID:
Додаткова інформація:

VIII. Наукова (науково-технічна) продукція (НТП)
Назва НТП українською: Зміни до стандарту. Дослідження стану нормативно-правової бази України з
метою удосконалення ДСТУ 4163-2003 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації.
Вимоги до оформлення документів».

Назва НТП англійською: Amendments to the Standard. Study of the condition of normative-legal bases of
Ukraine to improve the State Standard of Ukraine 4163-2003 «Unified System of Organizational and Administrative
Documentation. Requirements for Document Processing».

НТП, яку передбачалося створити:
Причини, через які НТП не було створено:
Отримані результати: Поліпшення якості продукції

Галузь застосування: Наука і культура

Реєстраційний номер картки технології:
Опис НТП: Визначено сучасні науково обгрунтувані вимоги до створення організаційно-розпорядчих
документів та підготовлено зміни до тесту нової редакції ДСТУ 4163.

Соціально-економічна спрямованість НТП:
Вплив НТП на довкілля:
Впровадження НТП: Впроваджено

Практична реалізація НТП
Початок етапу: починаючи з 2015 р.

Закінчення етапу:
Споживачі продукції: Державна архівна служба України

Перспективні ринки: Україна

Характер співробітництва з інвестором
Потрібний обсяг інвестицій, тис. грн.:
Права, що надаються інвестору після завершення роботи:
Наявність бізнес-плану:
Техніко-економічне обгрунтування:
Потенціальний обсяг продажу, тис. грн.:
Очікуваний термін окупності (років):
Додаткова інформація:

IX. Бібліографічний опис



X. Заключні відомості
Керівник юридичної особи   Гаранін Олександр Якович

Перелік осіб-виконавців
Загорецька О.М.

Відповідальний за підготовку
облікових документів

 

Телефон  

Реєстратор  

Керівник відділу УкрІНТЕІ, що є
відповідальним за реєстрацію наукової
діяльності


