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I. Загальні відомості
Державний обліковий номер: 0217U001842

Державний реєстраційний номер: 0116U008965

Особливі позначки: відкрита

Дата реєстрації: 04-07-2017

II. Етап виконання ДіР
Номер етапу: 1
Назва етапу: Оптимізація системи документообігу суб'єкта підприємницької діяльності

Початок етапу: 09.2016

Закінчення етапу: 12.2016

Вид звітного документа: Остаточний звіт

III. Відомості про виконавця ДіР
Повне найменування юридичної особи (або ПІБ фізичної особи): Тернопільський
національний економічний університет

Код за ЄДРПОУ: 33680120

Місцезнаходження:
Форма власності:
Сфера управління: Міністерство освіти і науки України

Ідентифікатор ROR: Не застосовується

Розмір організації:
Телефон: (0352)47-50-59

IV. Відомості про співвиконавців ДіР



V. Відомості про замовника ДіР
Повне найменування юридичної особи (або ПІБ фізичної особи): Фізична особа -
підприємець Бейко Валентин Ярославович

Код за ЄДРПОУ: 2688409471

Місцезнаходження: , м. Тернопіль, Тернопільський р-н., Тернопільська обл., 46000, Україна

Форма власності:
Сфера управління:
Ідентифікатор ROR: Не застосовується

Розмір організації:
Телефон: (097)484-61-31

VI. Джерела, напрями та обсяги фінансування ДіР
Підстава для проведення ДіР: 52 - договір з вітчизняною організацією (органами місцевої ради,
фондом, асоціацією, концерном тощо)

Напрям фінансування:  2.7 - інше

Джерела фінансування

7722 - кошти підприємств, установ, організацій України
Фактичний обсяг фінансування (тис. грн.): 10



VII. Відомості про ДіР
Назва роботи українською:
Оптимізація системи документообігу суб'єкта підприємницької діяльності

Назва роботи англійською:
Optimization of system document flow business entity

Реферат українською:
Період активного входження України у світовий інформаційний простір вимагає застосування
високотехнологічних і прогресивних підходів до організації системи документаційного забезпечення
управліннясуб'єкта підприємництва, яка спроможна перебудувати роботу з документами. Важливість цього
процесу для суб'єкту підприємництва обумовлена специфікою його документопотоків, значна частина яких
знаходиться поза межами організаційних структур діловодства, разом з тим вони є важливим фактором
забезпечення життєдіяльності усіх його підрозділів. Існуюча традиційна система діловодства неспроможна
на високому рівні забезпечити оптимізацію документообігу і контроль за опрацюванням інформації, що має
ключове значення в системі управління. Використання новітніх комунікаційних технічних засобів створює
умови руху та кумуляції документів, що відбиваються через функціонування документаційних потоків і
масивів, дозволяє вирішувати завдання, які складно або неможливо вирішувати традиційними методами.На
сьогоднішній день не існує загальновизнаної методики запровадження системи документаційного
забезпечення управліннясуб'єкта підприємництва, що на практиці призводить до існування різноманітних
підходів його визначення.Об'єктом дослідження науково-дослідної роботи є теоретичні та практичні аспекти
формування і розвитку системи інформаційно-документаційного забезпечення управлінської діяльності
приватного підприємства.Мета науково-дослідної роботи полягає у вивченні організації документообігу на
приватному підприємстві на основі комплексного аналізу діяльності структурних підрозділів ПП "Бейка".
Спираючись на законодавство, яке є основою організаційно-розпорядчої документації підприємств та
організацій України, напрацювання зарубіжних і вітчизняних вчених даної галузі і практику ведення
документації конкретних установ, зробити теоретичний аналіз проблеми уніфікації документування у
підприємствах та її вплив на ефективність реалізації функцій структурних ланок установ України. Методи
дослідження: порівняння, аналізу та синтезу, індукції та дедукції, системний, монографічний, аналогії,
формалізації та логічного підходу до вивчення відповідних процесів, емпіричного пізнання, групування,
порівняння, спостереження, узагальнення, формально-логічний та ін. Узагальненим науковим результатом
роботи є розробка науково обґрунтованих рекомендацій щодо вдосконалення системи документообігу в
управлінській діяльності суб'єкта підприємництва. Визначення алгоритму оптимізації системи
документообігу в управлінській діяльності суб'єкта підприємництва дозволилонадати методичні
рекомендації з оптимізації інформаційно-документаційного забезпечення управлінської діяльності суб'єкта
підприємництва. Проведені дослідження дозволили отримати нові наукові результати, які полягають в
наступному: обґрунтовано напрямки удосконалення системи інформаційно-документаційного забезпечення
управлінської діяльності; визначено основні фактори, які стримують практичну реалізацію проектів суб'єкта
підприємництва; доповнено принципи здійснення інформаційно-документаційного забезпечення
управління; встановлено, що оптимальною формою реалізації проекту є автоматизація cистеми
документаційного забезпечення усього життєвого циклуіснування документів, що підвищить ефективність
взаємодії усіх ланок управління.Ступінь впровадження - на рівні розробки. Пропозиції і науково-методичні
рекомендації щодо теоретико-методологічних аспектів функціонування системи інформаційно-
документаційного забезпечення управлінської діяльності служитимуть методичним інструментом залучення
інноваційних ресурсів приватного підприємстваз використанням автоматизації діловодних процесів. Це
забезпечить підвищення ефективності господарської діяльності підприємства, його розвиток, вихід на новий,
раніше недоступний ринок.



Реферат англійською:
The period of the active entry of Ukraine into the world of information space requires the application of high-tech
and progressive approaches to the organization of the document management system of the business entity,
which is able to reconstruct work with documents. The importance of this process for a business entity is due to
the specifics of its document flow, a large part of which is outside the organizational structures of record keeping,
however, they are an important factor in ensuring the vital functions of all its divisions. The existing traditional
accounting system can not at a high level ensure optimization of document circulation and control over the
processing of information that is key to the management system. The use of state-of-the-art communication
technology creates conditions for movement and cumulation of documents reflected through the operation of
document flows and arrays, which allows you to solve tasks that are difficult or impossible to solve by traditional
methods.To date, there is no generally accepted method of introducing a system of documentation support of the
business entity, which in practice leads to the existence of a variety of approaches to its definition.The object of
the research of research work is theoretical and practical aspects of the formation and development of a system of
informational and documentary support for the management of a private enterprise. The purpose of the research
work is to study the organization of document circulation in a private enterprise on the basis of a comprehensive
analysis of the activities of the structural units of PE "Bake". Based on the legislation, which is the basis of
organizational and administrative documentation of enterprises and organizations of Ukraine, the experience of
foreign and domestic scientists of this field and practice of documentation of specific institutions, to make a
theoretical analysis of the problem of unification of documentation in the enterprises and its influence on the
effectiveness of the implementation of the functions of structural units of the institutions of Ukraine.Methods of
research: comparison, analysis and synthesis, induction and deduction, systemic, monographic, analogy,
formalization and logical approach to the study of relevant processes, empirical knowledge, grouping, comparison,
observation, generalization, formal-logical, etc.The generalized scientific result of the work is the development of
scientifically substantiated recommendations for the improvement of the document circulation system in the
management of the subject of entrepreneurship. Determination of the algorithm for optimizing the system of
document management in the management of the subject of entrepreneurship allowed to provide methodological
recommendations for optimizing the information and documentation of management activities of the subject of
entrepreneurship.The conducted researches allowed to receive new scientific results, which are as follows: the
directions of improvement of the system of informational and documentary support of management activity are
substantiated; The main factors that restrain the practical implementation of the projects of the subject of
entrepreneurship are determined; The principles of implementation of information and documentation support of
management are supplemented; Found that the optimal form of project implementation is the automation of the
documentation system throughout the life cycle of the existence of documents, which will increase the
effectiveness of the interaction of all parts of the management.The degree of implementation - at the development
level. Proposals and scientific and methodological recommendations on the theoretical and methodological
aspects of the functioning of the system of informational and documentary support of management activities will
serve as a methodical tool for attracting innovative resources of a private enterprise using automation of record
keeping processes. This will ensure an increase in the efficiency of the enterprise's business, its development,
access to a new, previously unavailable market.

Індекс УДК: 651, 651

Коди тематичних рубрик: 82.13.13

Керівники роботи
Власне Прізвище Ім'я По-батькові: Гомотюк Оксана Євгенівна

Науковий ступінь:
Вчене звання:



Ідентифікатор ORCID ID:
Додаткова інформація:

VIII. Наукова (науково-технічна) продукція (НТП)
Назва НТП українською: Методичні рекомендації щодо теоретико-методологічних аспектів
функціонування системи інформаційно-документаційного забезпечення управлінської діяльності

Назва НТП англійською: Methodical recommendations on theoretical and methodological aspects of the
functioning of the system of informational and documentary support of management activity

НТП, яку передбачалося створити:
Причини, через які НТП не було створено:
Отримані результати: методичні рекомендації

Галузь застосування: М 72 Наукові дослідження та розробки

Реєстраційний номер картки технології:
Опис НТП: У процесі дослідження обґрунтовано напрямки удосконалення системи інформаційно-
документаційного забезпечення управлінської діяльності; визначено основні фактори, які стримують
практичну реалізацію проектів суб'єкта підприємництва; доповнено принципи здійсненняінформаційно-
документаційного забезпечення управління; встановлено, що оптимальною формою реалізації проекту є
автоматизація системи документаційного забезпечення усього життєвого циклуіснування документів,
розроблені методичні рекомендації щодо теоретико-методологічних аспектів функціонування системи
інформаційно-документаційного забезпечення управлінської діяльності.

Соціально-економічна спрямованість НТП:
Вплив НТП на довкілля:
Впровадження НТП: Впроваджено

Практична реалізація НТП
Початок етапу: 2016

Закінчення етапу:
Споживачі продукції: суб'єкти підприємницької діяльності

Перспективні ринки: Україна

Характер співробітництва з інвестором
Потрібний обсяг інвестицій, тис. грн.:
Права, що надаються інвестору після завершення роботи:
Наявність бізнес-плану:
Техніко-економічне обгрунтування:
Потенціальний обсяг продажу, тис. грн.:
Очікуваний термін окупності (років):
Додаткова інформація:



IX. Бібліографічний опис
Гомотюк О.Є., Біловус Л.І.Звіт про науково-дослідну роботу "Оптимізація системи документообігу суб'єкта
підприємницької діяльності" (заключний).- Тернопіль, 2016. - 131 с.

X. Заключні відомості
Керівник юридичної особи   Крисоватий Андрій Ігорович
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Відповідальний за підготовку
облікових документів
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Керівник відділу УкрІНТЕІ, що є
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діяльності


