
Облікова картка ДіР

I. Загальні відомості
Державний обліковий номер: 0216U006095

Державний реєстраційний номер: 0115U000085

Особливі позначки: відкрита

Дата реєстрації: 27-01-2016

II. Етап виконання ДіР
Номер етапу: 1
Назва етапу: Науковий аналіз та обґрунтування вимог щодо застосування основних положень нової
редакції ДСТУ 4163

Початок етапу: 01.2015

Закінчення етапу: 12.2015

Вид звітного документа: Остаточний звіт

III. Відомості про виконавця ДіР
Повне найменування юридичної особи (або ПІБ фізичної особи): Український науково-
дослідний інститут архівної справи та документознавства

Код за ЄДРПОУ: 22892594

Місцезнаходження:
Форма власності:
Сфера управління: Державна архівна служба України

Ідентифікатор ROR: Не застосовується

Розмір організації:
Телефон: 275-13-74

IV. Відомості про співвиконавців ДіР



V. Відомості про замовника ДіР
Повне найменування юридичної особи (або ПІБ фізичної особи): Державна архівна служба
України

Код за ЄДРПОУ: 37552598

Місцезнаходження:
Форма власності:
Сфера управління: Міністерство юстиції України

Ідентифікатор ROR: Не застосовується

Розмір організації:
Телефон: 275-27-77

VI. Джерела, напрями та обсяги фінансування ДіР
Підстава для проведення ДіР: 34 - договір (замовлення) з центральним органом виконавчої влади,
академією наук (головними розпорядниками бюджетних коштів на проведення НДДКР)

Напрям фінансування:  2.2 - прикладні дослідження і розробки

Джерела фінансування

7713 - кошти держбюджету

Код програмної класифікації видатків і кредитування (КПКВК): 3609020

Фактичний обсяг фінансування (тис. грн.): 89.2



VII. Відомості про ДіР
Назва роботи українською:
Науковий аналіз та обґрунтування вимог щодо застосування основних положень нової редакції ДСТУ 4163

Назва роботи англійською:
Scientific analysis and justification of the requirements for the use of the main provisions of the new wording of
the State Standard of Ukraine 4163

Реферат українською:
Об’єкт: основні положення нової редакції ДСТУ 4163 «Уніфікована система управлінської документації.
Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлювання документів». Мета:
створення методичних рекомендацій, які роз’яснюють і конкретизують порядок застосування основних
положень нової редакції ДСТУ 4163 з урахуванням у його змісті нових вимог до побудови організаційно-
розпорядчої документації відповідно до чинних нормативно-правових актів. Методи дослідження: наукового
аналізу і синтезу, поняттєвий, моделювання, типологічний, порівняльного аналізу, структурно-
функціонального аналізу. У результаті виконання НДР розроблено проект методичних рекомендацій, які
мають бути основним документом, що буде роз’яснювати та конкретизувати основні положення нової
редакції ДСТУ 4163 щодо оформлення реквізитів документів і варіантів їх розміщення; основних вимог до
текстів документів; порядку розроблення бланків документів; виготовлення документів за допомогою
друкувальних засобів; правил обліку, зберігання та користування бланками, печатками і штампами;
оформлення документів, що їх передають засобами електрозв’язку та електронною поштою. Методичні
рекомендації призначені для використання юридичними особами всіх форм власності.

Реферат англійською:
Object: the main provisions of the new edition of the National Standards of Ukraine 4163 «Unified System of
Administrative Documentation. Unified System of Organizational and Administrative Documentation.
Requirements to the Arrangement of the Documents». Purpose of the research: creation of the guidelines for
clarifying and specifying of the application procedure for the main provisions of the new edition of the National
Standards of Ukraine 4163 considering in its content the new requirements for developing of organizational and
administrative documentation in accordance with regulatory and legal acts. Research methods: scientific analysis
and synthesis, conceptual, modeling, typological, comparative analysis, structural and functional analysis. As a
result of the research, we developed the draft of the guidelines, that should be the basic document to explain and
specify the basic provisions of the new edition of the National Standards of Ukraine 4163 on arrangement of
documents details and their placement options; basic requirements for documents texts; the order for documents
forms development; the production of documents by printing means; the stocktaking, preservation and application
of forms, seals and stamps; the arrangement of the documents transferred by means of electronic communications
and e-mail. Guidelines are to be applied by legal entities of all forms of ownership.

Індекс УДК: 006.034, 930.22:006.3(477)

Коди тематичних рубрик: 84.13.05

Керівники роботи
Власне Прізвище Ім'я По-батькові: Кулешов Сергій Георгійович

Науковий ступінь:
Вчене звання:
Ідентифікатор ORCID ID:



Додаткова інформація:

VIII. Наукова (науково-технічна) продукція (НТП)
Назва НТП українською: Методичні рекомендації щодо застосування основних положень нової
редакції ДСТУ 4163 «Уніфікована система документації. Уніфікована система організаційно-розпорядчої
документації. Вимоги до оформлювання документів»

Назва НТП англійською: Guidelines for the use of the main provisions of the new wording of the National
Standards of Ukraine 4163 «Unified System of Administrative Documentation. Unified organizational-
administrative documentation. Requirements for documents»

НТП, яку передбачалося створити:
Причини, через які НТП не було створено:
Отримані результати:
Галузь застосування: Діяльність юридичних осіб, що створюють організаційно-розпорядчі документи

Реєстраційний номер картки технології:
Опис НТП: Методичні рекомендаці роз’яснюють і конкретизують порядок застосування та практичного
впровадження основних положень нової редакції ДСТУ 4163 з урахуванням у його змісті нових вимог до
побудови організаційно-розпорядчої документації відповідно до чинних нормативно-правових актів

Соціально-економічна спрямованість НТП:
Вплив НТП на довкілля:
Впровадження НТП: Не впроваджено

Практична реалізація НТП
Початок етапу: Починаючи з 2016 р.

Закінчення етапу:
Споживачі продукції: Державна архівна служба України

Перспективні ринки: Україна

Характер співробітництва з інвестором
Потрібний обсяг інвестицій, тис. грн.:
Права, що надаються інвестору після завершення роботи:
Наявність бізнес-плану:
Техніко-економічне обгрунтування:
Потенціальний обсяг продажу, тис. грн.:
Очікуваний термін окупності (років):
Додаткова інформація:

IX. Бібліографічний опис



X. Заключні відомості
Керівник юридичної особи   Гаранін Олександр Якович

Перелік осіб-виконавців
Бойко В.Ф.

Відповідальний за підготовку
облікових документів

 

Телефон  

Реєстратор  

Керівник відділу УкрІНТЕІ, що є
відповідальним за реєстрацію наукової
діяльності


