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1. Підготовка майбутніх організаторів діловодства до самоосвітньої діяльності у вищих навчальних закладах
І-ІІ рівнів акредитації

2. Future office work organizers is formation to self-education activity in higher educational establishments of І-ІІ
accreditation levels

Реферат:
1. Дисертація присвячена проблемі підготовки майбутніх організаторів діловодства до самоосвітньої
діяльності у вищих навчальних закладах І-ІІ рівнів акредитації. Здійснено науковий аналіз проблеми
організації самоосвітньої діяльності студентів вищих навчальних закладів; розкрито сутність самоосвітньої
діяльності через її вираження у базових термінах і поняттях; проаналізовано сучасний стан професійної
підготовки майбутніх організаторів діловодства до самоосвітньої діяльності у вищих навчальних закладах І-ІІ
рівнів акредитації. З'ясовано, чим зумовлюються і від чого залежать особливості професійної підготовки
майбутніх організаторів діловодства, розкрито та ураховано їх сутність у процесі виявлення, обґрунтування
та експериментальної перевірки організаційно-педагогічних умов їхньої підготовки до самоосвітньої
діяльності; розроблено модель підготовки майбутніх організаторів діловодства до самоосвітньої діяльності у



вищих навчальних закладах І-ІІ рівнів акредитації; визначено критерії, показники й рівні їхньої готовності до
самоосвітньої діяльності. Систематизовано та узагальнено результати дослідження, здійснено їх
математичне оброблення; розроблено методичні рекомендації щодо організації самоосвітньої діяльності
майбутніх організаторів діловодства. Основні результати дослідження впроваджено у навчально-виховний
процес вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації.

2. The dissertation is devoted to the problem of future office work organizers' formation to self-education activity
in higher educational establishments of І-ІІ accreditation levels. Analysis of base concepts of philosophy,
psychology-pedagogical and scientific-methodical literature are performed in the scientific research; the current
situation of professional preparation of future formation self-education activity in future office work organizers in
higher educational establishments of І-ІІ accreditation levels is analyzed The peculiarities of future office work
organizers professional formation are determined. Conditions they depend on are learnt and investigated. The
pedagogical model of future office work organizers readiness to self-education activity is created. Criteria, indexes
and levels of readiness of future office work organizers, self-education activity are developed. The results of
experiments are systematized, the facts, numbers, ideas are put into a particular order and mathematical analysis
are given. Methodological recommendations about self-educational future office work organizers activity are
presented. The main results of the scientific research are implemented in educational process of higher
educational establishments of І-ІІ accreditation levels.
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